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Về việc kiểm điểm công tác tháng  10 năm 2016 và

Kế hoạch công tác tháng 11 năm 2016

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 10/2016:
- Ổ định vị trí làm việc và phân công công việc cho CB – NV Tổ Thanh tra – Pháp chế tại phòng D1.1-02;
- Tổ chức Hội nghị cán bộ, viên chức tại Tổ Thanh tra – Pháp chế ngày 15/10/2016 theo Kế hoạch số 1222/KH-LTT-CĐ ngày 20/9/2016 kế hoạch tổ chức Hội nghị đại biểu cán bộ, công chức, viên chức năm học 2016-2017;
- Đăng ký danh hiệu thi đua cá nhân, tập thể năm học 2016-2017;

- Soạn thảo Kế công tác Thanh tra-Pháp chế năm học 2016-2017 trình Hiệu trưởng;
- Kiểm tra và ký xác nhận khối lượng giảng dạy cho giáo viên;

- Điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;
- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;

- Báo cáo tình hình giáo viên trình Hiệu trưởng;

- Tham gia Ban soạn thảo Văn kiện HN- CB,CC,VC năm học 2016-2017;
- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của nhà trường;
2. Kế hoạch công tác tháng 11 năm 2016:
- Tham dự Hội nghị đại biểu cán bộ, công chức, viên chức năm học 2016-2017;

- Tham dự 3 ngày Lễ do Nhà trường tổ chức ngày 18/11/2016;

- Tiếp tục kiểm tra và ký xác nhận khối lượng giảng dạy cho giáo viên;

- Điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;
- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;

- Báo cáo tình hình giáo viên trình Hiệu trưởng;

- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của nhà trường;
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